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1.

Rozdzial 1
Postanowienia ogodlne

§1

Regulamin stosuje si¢ do studiow podyplomowych prowadzonych przez Szkote Wyzsza im.

Bogdana Janskiego w ramach projektu ,,Stawiamy na rozw¢j — studia podyplomowe dla

kadr MSP ” wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz

budzetu panstwa w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki; Priorytet Il - Rozwoj
zasobow ludzkich i potencjatu adaptacyjnego przedsigbiorstw oraz poprawa stanu zdrowia

0s6b pracujacych; Dziatanie 2.1 Rozwo6j kadr nowoczesnej gospodarki; Poddziatanie 2.1.1

Rozwo6j kapitatu ludzkiego w przedsigbiorstwach na podstawie umowy nr UDA -

POKL.02.01.01-00-868/08.

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) program - Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzja Komisji
Europejskiej nr K (2007) 4547 z dnia 28 wrze$nia 2007 r.;

2) projekt - projekt ,Stawiamy na rozw¢j — studia podyplomowe dla kadr MSP”
wspotfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz budzetu
panstwa w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki; Priorytet II - Rozwdj
zasobow ludzkich i1 potencjatu adaptacyjnego przedsigbiorstw oraz poprawa stanu
zdrowia os6b pracujacych; Dzialanie 2.1 Rozwo6j kadr nowoczesnej gospodarki;
Poddziatanie 2.1.1 Rozwdj kapitalu ludzkiego w przedsigbiorstwach na podstawie
umowy nr UDA — POKL.02.01.01-00-868/08;

3) Projektodawca — Szkota Wyzsza im. Bogdana Janskiego, ul. Chetmska 21a, 00-724
Warszawa,;

4) Instytucja Wdrazajaca - Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci, ul. Panska 81/83
00-834 Warszawa,

5) umowa o dofinansowanie projektu - umowa zawarta pomigdzy Projektodawca
a Instytucja Wdrazajaca, okreslajaca zasady realizacji projektu oraz jego dofinansowania
w ramach programu;

6) studia podyplomowe - prowadzona przez Projektodawce inna, niz studia wyzsze
1 studia doktoranckie, forma ksztalcenia przeznaczona dla os6b legitymujacych si¢
dyplomem ukonczenia studiow wyzszych;

7) jednostka obslugujaca studia podyplomowe - jednostka organizacyjna
Projektodawcy, prowadzaca obstuge organizacyjna 1 administracyjna studiéw
podyplomowych, tj. Szkota Wyzsza im. Bogdana Janskiego, Wydzial Zamiejscowy
w Krakowie, ul. Witosa 9, 30-612 Krakéw, w ktéorym umiejscowione jest Biuro
Projektu.

8) kandydat — osoba ubiegajaca si¢ o przyj¢cie na studia podyplomowe;

9) uczestnik — osoba przyjeta na studia podyplomowe, bedaca przedsigbiorca (osoba
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fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza), pracownikiem lub wiascicielem mikro-,
matego lub S$redniego przedsigbiorstwa majacego siedzibg¢ na terenie Rzeczpospolitej
Polskie;j,

10) przedsigbiorca - przedsigbiorca w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.
o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (Dz. U. Nr 173, poz. 1807, z p6zn. zm.);

11) mikroprzedsig¢biorca, maly lub Sredni przedsi¢biorca (MSP)- mikroprzedsigbiorstwo,
matle lub $rednie przedsigbiorstwo w rozumieniu zatacznika I do rozporzadzenia Komisji
(WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajacego niektore rodzaje pomocy za
zgodne ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 1 88 Traktatu (ogodlne
rozporzadzenie w sprawie wytaczen blokowych) [Dz. Urz. UE L 214 z 09.08.2008] oraz
w rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (Dz.
U. Nr 173, poz. 1807, z p6zn. zm.);

12) pracownik — pracownik w rozumieniu art. 2 Kodeksu pracy (tekst jednolity Dz.U.
z 1998r. Nr 21, poz. 94, z pdzh.zm.), tzn. osoba zatrudniona na podstawie umowy o
prace, powotlania, wyboru, mianowania lub spotdzielczej umowy o prace;

- osoby pracujace dla przedsigbiorstwa, podlegajace mu i uwazane za pracownikow,

- wlasciciele-kierownicy,

- partnerzy (wspOlnicy) prowadzacy regularng dzialalnos¢ w przedsigbiorstwie
1 czerpiacy z niego korzys$ci finansowe;

13)umowa szkoleniowa — umowa zawarta pomigdzy uczestnikiem studiow
podyplomowych a Projektodawca okreslajaca warunki udziatu uczestnika w studiach.

14) ksztalcenie na odleglo$¢ — ksztalcenie, w ktérym przekazywanie tresci ksztalcenia oraz
sprawdzanie przebiegu 1 efektow tego ksztalcenia odbywa si¢ z zastosowaniem
dostepnych technik komunikacyjnych, w szczegdlnos$ci: poczty, poczty glosowej, poczty
elektronicznej, telewizji itp.; bez statlego i bezposredniego kontaktu nauczajacego
1 osoby pobierajacej nauke.

Rozdzial 2
Rekrutacja uczestnikow studiow podyplomowych

§2

1. Kandydat na studia podyplomowe zobowiazany jest ztozy¢ w biurze jednostki obstugujacej
studia podyplomowe albo we wiasciwym biurze regionalnym nastepujace dokumenty:
1) kwestionariusz osobowy (formularz jest dostgpny w jednostce prowadzacej studia
podyplomowe oraz na stronie internetowej Projektodawcy) wraz z oswiadczeniem
o0 zgodzie na przetwarzanie danych osobowych wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr
1 lub stosownie zatacznik nr 3 do Regulaminu,
2) oryginal dyplomu ukonczenia studidéw wyzszych, jego odpis lub poswiadczona
notarialnie kserokopig. W przypadku ukonczenia uczelni zagranicznej kandydat

Projektodawca: Biuro Projekiu:
Szkota Wyzsza im. Bogdana Janskiego Szkola Wyzsza im. Bogdana Janskiego
£ Wydzial cowy w Krakowie
? 3612 Krakow, ul. Witosa 9
www janskiedu.pl tel. 12 654 - 54 - 69

Szkola Wyizsza
im. Bogdana Janskiego




Projekt .S UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
; NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCH FUNDUSZ SPOLECZNY

przedktada oryginat dyplomu oraz jego thumaczenie na jezyk polski potwierdzone przez
upowaznione osoby lub instytucje, a takze dokument potwierdzajacy nostryfikacje
dyplomu lub zaswiadczenie o zwolnieniu z postgpowania nostryfikacyjnego.
W przypadku cudzoziemcow wymagany jest dyplom ukonczenia studiow wyzszych

w Polsce lub dyplom ukonczenia studiow wyzszych za granica uznany lub
nostryfikowany na zasadach okreslonych odrgbnymi przepisami.

Po ukonczeniu studiow podyplomowych oraz w przypadku skreslenia z listy stuchaczy
w dokumentacji uczestnika pozostawiana jest kserokopia dyplomu ukonczenia studiéw
wyzszych poswiadczona przez pracownika Projektodawcy.

3) trzy fotografie o wymiarach 6,5 x 4,5cm, a w przypadku studiow podyplomowych,
ktorych ukonczenie wiaze si¢ z otrzymaniem dodatkowego dokumentu lub certyfikatu
zdjecia w liczbie okre$lonej w ogloszeniu o naborze na studia podyplomowe,

4) zaswiadczenie o zatrudnieniu wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 2 do
Regulaminu;

5) inne dokumenty wymagane na dany rodzaj studidow podyplomowych, okre§lone
w ogloszeniu o naborze na studia podyplomowe.

2. Kandydat bedacy przedsigbiorca (osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza),
sktada dodatkowo u Projektodawcy prowadzacego studia podyplomowe dokumenty
dotyczace przedsigbiorstwa, w tym:

1) zaswiadczenie o treSci wpisow do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej
przez wlasciwa gming, wedtug stanu na dzien wydania zaswiadczenia wystawione nie
wczesniej niz na miesiac przed ztozeniem dokumentéw u Projektodawcy;

2) informacjg o otrzymanej pomocy publicznej albo o§wiadczenie o nieotrzymaniu pomocy
zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie
informacji o otrzymanej pomocy publicznej oraz informacji o nieotrzymaniu pomocy
(Dz. U. Nr 61, poz. 413).

3. Kandydat wtlasnor¢gcznym podpisem potwierdza wiarygodno$¢ ztozonych danych
osobowych oraz akceptuje warunki przyjecia na studia podyplomowe i ustalony tok studiow.

4. Projektodawca prowadzi rekrutacje uczestnikéw studiow podyplomowych w ramach
projektu na specjalnosci okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu. Liczbe edycji
danej specjalnosci okresla wniosek o dofinansowanie projektu.

5. Postepowanie rekrutacyjne w stosunku do osoby zamierzajacej ubiegaé si¢ o przyjecie na
studia podyplomowe w ramach projektu zostaje wszczete z chwila dokonania wstepnego
zgltoszenia kandydata.

6. Kandydat dokonuje wstepnego zgloszenia w formie elektronicznej na formularzu
opracowanym 1 udostgpnionym przez Projektodawce w powszechnie dostgpnej sieci
teleinformatyczne;.

7. Terminy dokonywania zgloszen i ztozenia dokumentow okresla Projektodawca i oglasza je
w powszechnie dostepne;j sieci teleinformatyczne;.
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8. Zgtoszenia dokonane bez zachowania wymogow okreslonych w ust. 1-3 nie beda brane pod
uwage. To samo stosuje si¢ do zgltoszen zawierajacych niekompletne dane o kandydacie
oraz zgloszenh nie zawierajacych zgody na przetwarzanie zawartych w nich danych
osobowych.

9. Pracownicy zatrudnieni u tego samego przedsigbiorcy moga stanowi¢ nie wigcej niz 20 %
stuchaczy danej edycji studiéw podyplomowych.

10. Liczba uczestnikéw studiéw podyplomowych z jednego wojewodztwa nie moze
przekroczy¢ 30% ogodlnej liczby uczestnikdéw studidw podyplomowych.

11. Jezeli wymaga tego wzglad na sprawna realizacj¢ projektu, Projektodawca moze w kazdej
chwili zaprzesta¢ rekrutacji na okreslona specjalnos¢ lub edycje studiow podyplomowych
w ramach projektu. W takim przypadku kandydatom nie przystuguja zadne roszczenia
wobec Projektodawcy.

12. Uczestnikiem studiow podyplomowych moze zosta¢ wylacznie osoba, begdaca
przedsigbiorca (osoba fizyczna prowadzaca dziatalno§¢ gospodarcza), pracownikiem lub
wlascicielem mikro-, matego lub $redniego przedsigbiorstwa majacego siedzibeg na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej.

13. Uczestnikiem studiow podyplomowych prowadzonych w ramach projektu nie moze by¢
przedsigbiorca, na ktorym ciazy obowiazek zwrotu pomocy wynikajacy z decyzji Komisji
Europejskiej, uznajacej pomoc za niezgodna z prawem oraz wspdlnym rynkiem lub
w stosunku, do ktérego prowadzone jest postgpowanie upadlosciowe lub naprawcze.

14. Prawo ubiegania si¢ o zakwalifikowanie na studia podyplomowe prowadzone w ramach
projektu nie przystuguje takze osobie, ktora zostata skreslona z listy stuchaczy studiow
podyplomowych prowadzonych w ramach projektu.

15. Z zachowaniem warunkéw, o ktorych mowa w ust.9 i 10 w pierwszej kolejnosci do projektu
beda kwalifikowani kandydaci spelniajacy preferowane kryteria tj. przynaleznosé¢
pracownika do grupy firm o najnizszym wskazniku przezywalno$ci na rynku i/lub wiek 50+.
W przypadku réwnowagi o przyjeciu decyduje data ztozenia kompletu wymaganych
dokumentéw w biurze jednostki obstugujacej studia podyplomowe.

16. Kandydaci begda przyjmowani na studia podyplomowe do wyczerpania limitu przyjeé
okres$lonego przez Projektodawcg na dana edycjg studiow.

17. Kandydat, w terminie 14 dni od zakonczenia rekrutacji zostanie powiadomiony o przyjeciu
lub nieprzyjgciu na studia podyplomowe.

18. Kandydaci, ktorzy nie zostali przyjgci na studia podyplomowe z uwagi na zamknigcie listy
przyje¢ beda wpisani na list¢ rezerwowa i beda mogli podja¢ studia w przypadku zwolnienia
miejsca.

19. W przypadku decyzji o nieprzyjeciu na studia podyplomowe kandydatowi przystuguje
w terminie 7 dni odwotanie do Rektora.

20. Osoby niebedace obywatelami polskimi moga podejmowac i odbywac studia podyplomowe
na zasadach okre$lonych w odrgbnych przepisach.
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21. W przypadku zgltoszenia si¢ liczby kandydatow mniejszej od wymaganej:
1) kierownik jednostki obstugujacej studia podyplomowe moze podja¢ decyzje
o uruchomieniu studiow podyplomowych po dokonaniu odpowiednich korekt

w harmonogramie (np. czg$¢ zaje¢ w systemie ksztatcenia na odlegto$¢) pod warunkiem
uzyskania pisemnej akceptacji przez wszystkich kandydatow zmiany formy, trybu lub
systemu prowadzenia zaj¢¢ na spotkaniu zorganizowanym w celu poinformowania
o przewidywanych lub koniecznych zmianach organizacji toku studiéw i1 po
zaakceptowaniu zmian przez Instytucje Wdrazajaca,

2) studia podyplomowe nie zostana uruchomione, a kandydatom zostana zwrdcone
dokonane opflaty, gdy nie uzyskano akceptacji, o ktérej mowa w pkt. 1.

Rozdzial 3
Uczestnictwo w studiach podyplomowych

§3

1. Do uczestnictwa w projekcie maja prawo kandydaci zakwalifikowani na liste przyjec.

2. Kandydat, ktory przed podpisaniem umowy szkoleniowej, o ktérej] mowa w ust.7 przestanie
spelnia¢ wymogi okreslone niniejszym Regulaminem traci prawo uczestnictwa w studiach
podyplomowych prowadzonych w ramach projektu.

3. Projektodawca w kazdej chwili moze zazada¢ udokumentowania przez kandydata spetnienia
wymogow okreslonych niniejszym Regulaminem. Nie udokumentowanie przez kandydata
spetnienia tych wymogow powoduje wykluczenie go z postgpowania rekrutacyjnego lub
skreslenie z listy stuchaczy studiow podyplomowych.

4. Osoba ubiegajaca si¢ o przyjecie na studia podyplomowe w ramach projektu zobowiazana
jest do bezzwlocznego poinformowania Projektodawcy o kazdej zmianie okolicznosci,
o ktérych mowa w § 2, jak rowniez o wypowiedzeniu stosunku pracy przez ktérakolwiek ze
stron, zawarciu porozumienia rozwigzujacego stosunek pracy zuplywem oznaczonego
terminu, odwotaniu ze stanowiska, aw przypadku oséb fizycznych prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza - o ztozeniu wniosku o wykreslenie z ewidencji dzialalnosci
gospodarczej lub zaistnieniu okoliczno$ci skutkujacych wykresleniem z urzedu wpisu do
ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;j.

5. Osoba dopuszczona do udziatu w projekcie z naruszeniem postanowien § 2 zostaje skreslona
z listy uczestnikéw studiow podyplomowych prowadzonych w ramach projektu.

6. W przypadku, o ktébrym mowa w ust. 3 1 5 uczestnik jest zobowiazany pokry¢ wszystkie
wydatki poniesione przez Projektodawce w zwiazku z dopuszczeniem go do udziatu
w projekcie (catkowite wydatki projektu przypadajace na uczestnika), chyba ze
dopuszczenie uczestnika do udziatu w projekcie nastapito z wylacznej winy Projektodawcy.
Niezaleznie od naliczenia optaty, o ktorej mowa w zdaniu poprzedzajacym, Projektodawca
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moze dochodzi¢ od uczestnika odszkodowania za poniesiona szkode zawiniona przez
uczestnika.

7. Projektodawca zawiera z osoba przyjeta na studia podyplomowe w ramach projektu pisemna
umowe szkoleniowa wedlug wzoru stanowiacego odpowiednio zatacznik nr 4 lub nr 5 do
Regulaminu.

8. Odmowa podpisania przez kandydata umowy szkoleniowej w terminie wyznaczonym przez
Projektodawce skutkuje wykluczeniem kandydata z udzialu w projekcie.

9. Zalacznikiem do umowy szkoleniowej jest zaswiadczenie o zatrudnieniu wedlug wzoru
stanowiacego zalacznik nr 2 do Regulaminu lub zaswiadczenie o tresci wpisow do ewidencji
dziatalnos$ci gospodarczej. Zaswiadczenie nie moze by¢ wydane wczesniej niz na jeden
miesiac przed data zawarcia umowy szkoleniowej. W przypadku, gdy zaswiadczenie
ztozone przez kandydata w postgpowaniu rekrutacyjnym nie spetnia wymogu, o ktorym
mowa w zdaniu poprzedzajacym, kandydat zobowiazany jest ztozy¢ przed podpisaniem
umowy aktualne zaswiadczenie.

10. Kandydat przyjety na studia podyplomowe w ramach projektu zostaje wpisany na listg
stuchaczy studiéw podyplomowych pod warunkiem zawarcia umowy szkoleniowej oraz
whniesienia oplaty za uczestnictwo w studiach podyplomowych stosownie do postanowien
§ 4 niniejszego Regulaminu.

Rozdzial 4
Odplatnos¢ za uczestnictwo w studiach podyplomowych

§4

1. Pracownik przyjety na studia podyplomowe prowadzone w ramach projektu wnosi
jednorazowa opftatg z tytulu uczestnictwa w studiach podyplomowych w wysokosci 20 %
planowanych wydatkéw projektu, o ktorych mowa w § 15 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 20 czerwca 2008 r. w sprawie udzielania przez Polska
Agencj¢ Rozwoju Przedsigbiorczo$ci pomocy finansowej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 111, poz. 710, z p6zn.zm.) przypadajacych na
jednego uczestnika danej edycji studiow podyplomowych (wktad uczestnika).

2. Przedsigbiorca przyjety na studia podyplomowe prowadzone w ramach projektu wnosi
jednorazowa optate z tytutu uczestnictwa w studiach podyplomowych (wkiad uczestnika)
w wysokosci:

1) w przypadku mikroprzedsigbiorcy oraz malego przedsigbiorcy - 20 % wydatkow,
o ktérych mowa w ust. 1;
2) w przypadku $redniego przedsigbiorcy - 30 % wydatkéw, o ktorych mowa w ust. 1.

3. Wkiad, o ktorym mowa w ust. 2, wnoszony przez przedsigbiorcg z tytulu uczestnictwa
w studiach podyplomowych w ramach projektu nie moze pochodzi¢ ze srodkow publicznych
(lokalnych, regionalnych, krajowych ani wspdlnotowych).
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4. W przypadku, gdy wktad wnoszony przez uczestnika studiow podyplomowych bedacego
przedsigbiorca zostat sfinansowany ze zrddet, o ktérych mowa w ust. 3 wysoko$¢ opftaty,
o ktorej mowa w ust. 2 okre§la umowa szkoleniowa z uczestnikiem.

5. Oplata, o ktorej mowa w ust. 1, 2 1 4 jest wnoszona przelewem na wydzielony rachunek
bankowy Projektodawcy wskazany w umowie szkoleniowej, w terminie 14 dni od
podpisania umowy.

6. Za dzien wniesienia optaty uwaza si¢ dzien uznania wplacona kwota rachunku

Projektodawcy.

7. Uczestnik studiow podyplomowych jest zobowigzany dostarczy¢ potwierdzenie dokonania
przelewu lub jego kserokopi¢ do siedziby Projektodawcy w ciagu 7 dni od dokonania
przelewu.

8. W przypadku nie wniesienia oplaty w terminie wskazanym w ust. 5, albo wniesienia optaty
w niepelnej wysoko$ci, Projektodawca moze odstapi¢ od umowy szkoleniowej bez
wyznaczania dodatkowego terminu do wniesienia oplaty.

9. Jezeli po zawarciu umowy szkoleniowej a przed uruchomieniem edycji, ktérej dotyczy
umowa, planowana liczba uczestnikow edycji ulegnie zmniejszeniu z przyczyn niezaleznych
od Projektodawcy, wysoko$¢ optaty wnoszonej przez uczestnika moze ulec zwigkszeniu
proporcjonalnie do wzrostu wydatkow przypadajacych na uczestnika. Zwigkszenie optaty
wymaga zawarcia pisemnego aneksu do umowy szkoleniowej z uczestnikiem.

10. W przypadku odmowy podpisania przez uczestnika aneksu, o ktéorym mowa w ust. 9
w terminie wskazanym przez Projektodawcg, umowa szkoleniowa ulega rozwiazaniu,
a optata wniesiona uprzednio przez uczestnika podlega zwrotowi.

11. W razie skreslenia uczestnika z listy sluchaczy studiéw podyplomowych lub ztozenia przez
niego rezygnacji optata wniesiona przez uczestnika zgodnie z przepisami niniejszego
rozdziahu nie podlega zwrotowi, chyba ze Projektodawca postanowi inacze;j.

Rozdzial 5
Uruchomienie studiéw podyplomowych w ramach projektu

§5

1. Uruchomienie okre§lonej specjalnosci studiow podyplomowych przez Projektodawce
nastgpuje po wpisaniu na liste¢ stuchaczy studidéw podyplomowych wymaganej liczby
uczestnikow oraz zgtoszeniu do Instytucji Wdrazajacej i uzyskaniu jej akceptacji.

2. W przypadku, gdy we wniosku o dofinansowanie projektu przewidziano uruchomienie przez
Projektodawce wigcej niz jednej edycji studiow podyplomowych na danej specjalnosci,
postanowienia ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do kazdej planowanej edycji studiow.

3. Zgloszenie, o ktorym mowa w ust. 1, jest dokonywane za posrednictwem jednostki
obstugujacej studia podyplomowe.
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4. Biuro Projektu odpowiedzialne jest za dokonanie zgloszenia, o ktorym mowa w ust.1 z
uwzglednieniem:
1) jego kompletnosci,

2) niepozostawania w Sprzecznosci z przepisami prawa,

3) niepozostawania w sprzeczno$ci z umowa o dofinansowanie projektu lub wnioskiem o
jego dofinansowanie,

4) nienaruszeniem postanowienia niniejszego regulaminu,

5) nienaruszeniem postanowienia umowy szkoleniowej lub innych umoéw dotyczacych
realizacji projektu, ktorych strona jest Projektodawca,

6) niepozostawania w sprzecznos$ci z uprzednimi zaleceniami Instytucji Wdrazajace;.

5. W przypadku, gdy Instytucja Wdrazajaca nie zaakceptuje zgloszenia dokonanego zgodnie
z postanowieniami ust. 4, studia podyplomowe, ktorych dotyczylo zgloszenie nie bgda
uruchomione, chyba ze Uczelnia postanowi inacze;.

6. W przypadku, gdy Projektodawca nie uruchomi studidow podyplomowych w ciagu trzech
miesi¢cy od momentu skompletowania listy przyje¢ umowa szkoleniowa ulega rozwiazaniu,
a optata wniesiona przez uczestnika zgodnie z § 4 podlega zwrotowi

Rozdzial 6
Realizacja studiow podyplomowych w ramach projektu

§6

1. Studia podyplomowe prowadzone w ramach projektu realizowane sa zgodnie z planami
1 programami studiéw podyplomowych ustalonymi przez Projektodawce.

2. Plan 1 ramowy program studidow podyplomowych stanowi zatacznik do umowy
szkoleniowej.

3. Projektodawca informuje uczestnikéw studiow podyplomowych o kazdej zamierzonej
zmianie w planie 1 programie studidéw podyplomowych.

4. Wprowadzenie przez Projektodawcg zmian obejmujacych tacznie wigcej niz 20% godzin
lekcyjnych zaje¢ objetych planem i programem studiow podyplomowych wymaga uzyskania
uprzedniej pisemnej zgody uczestnika bedacego strona umowy szkoleniowej, w formie
aneksu do umowy szkoleniowe;j.

5. Przepisu ust. 4 nie stosuje sig, jezeli planowane zmiany wynikaja bezposrednio ze zmiany
obowiazujacych przepisow prawa.

6. Nie pdzniej niz na siedem dni przed rozpoczgciem zaje¢ w danym semestrze Projektodawca
podaje do wiadomosci uczestnikéw studiow podyplomowych terminy zjazdow w tym
semestrze. Szczegbétowy harmonogram zaj¢é na ten semestr uczestnicy otrzymuja podczas
pierwszego zjazdu.

7. Studia podyplomowe prowadzone w ramach projektu obejmuja co najmniej 195 godzin
lekeyjnych zajeé, przy czym jedna godzina lekcyjna zaje¢ wynosi 45 minut.
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8. Zajecia odbywaja si¢ w grupach liczacych 25 uczestnikow z mozliwoscia zwigkszenia liczby
uczestnikow danej grupy za zgoda Instytucji Wdrazajacej.

9. Przepisu ust. 8 nie stosuje si¢ do zaj¢¢ prowadzonych na odlegtos¢ (e-learning).

10. Kontynuacja studiéw podyplomowych dla grupy uczestnikow liczacej mniej niz 20 0sob
wymaga uzyskania zgody Instytucji Wdrazajacej. W przypadku odmowy wyrazenia zgody
przez Instytucje Wdrazajaca na dalsze prowadzenie specjalnosci studiow podyplomowych
lub jej edycji w ramach projektu, umowa szkoleniowa ulega rozwiazaniu, a optata, o ktorej
mowa w § 4 podlega zwrotowi stosownie do stopnia realizacji projektu i poniesionych
wydatkéw projektu.

11. W zakresie, w jakim znajduje to odzwierciedlenie w budzecie projektu kazdy uczestnik
studiow podyplomowych otrzyma podstawowe materiaty dydaktyczne do zajeé objetych
planem iprogramem studiow podyplomowych, w tym podrgczniki 1 materiaty
uzupetniajace.

12. Materiaty dydaktyczne, o ktérych mowa w ust. 11 staja si¢ wlasnoscia uczestnika z chwila
otrzymania $§wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych.

13. W przypadku skreslenia uczestnika z listy stuchaczy lub ztozenia przez niego rezygnacji
zudzialu w studiach podyplomowych uczestnik jest zobowiazany zwrdci¢ Projektodawcy
wszystkie otrzymane materialy dydaktyczne.

14. Do czasu ukonczenia specjalnosci studiow podyplomowych okre§lonej w umowie
szkoleniowej uczestnik nie moze podejmowaé dodatkowych studidow podyplomowych
w ramach projektu.

15. W trakcie trwania studidow podyplomowych uczestnik nie moze zmienia¢ raz wybranej
specjalnosci studiow. Przeniesienie uczestnika na jego wniosek do innej grupy zajeciowe;j
(grupy utworzonej dla innej edycji tej samej specjalno$ci) moze nastapi¢ tylko
w szczegblnie uzasadnionych przypadkach i wymaga zgody Projektodawcy.

16. Projektodawca moze zadecydowac o przeniesieniu uczestnika w trakcie realizacji projektu
do innej grupy zajeciowej (edycji) wramach tej samej specjalnosci, jezeli bedzie tego
wymagat wzglad na sprawna realizacj¢ projektu.

Rozdzial 7
Prawa i obowiazki uczestnika studiow podyplomowych w ramach projektu

§7

1. Udzial uczestnika we wszystkich zajgciach przewidzianych planem i harmonogramem
studiow podyplomowych jest obowiazkowy. Na zajeciach beda prowadzone pisemne listy
obecnosci uczestnikow.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do zaje¢ prowadzonych na odlegltos$¢ (e-learning).

3. Uczestnik, ktory w danym semestrze opusci wigcej niz 20% godzin lekcyjnych zajec
przewidzianych harmonogramem, moze zosta¢ skre§lony z listy stuchaczy studiow
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podyplomowych.

4. Warunki sktadania przez uczestnika egzaminow 1 uzyskiwania zaliczen, stosowana skale
ocen, warunki zaliczenia semestru lub roku studiéw oraz sktadania pracy dyplomowe;j
iegzaminu koncowego okresla regulamin studiow podyplomowych obowiazujacy
w Uczelni. Stosowanie postanowien regulaminu studidow podyplomowych obowiazujacego
w Uczelni nie moze prowadzi¢ do wydluzenia planowanego terminu ukoficzenia przez
uczestnika studiow podyplomowych poza terminy przewidziane harmonogramem realizacji
projektu.

5. Uczestnik, ktéry ukonczyt studia podyplomowe prowadzone w ramach projektu otrzymuje
zaswiadczenie o uczestnictwie w szkoleniu oraz $wiadectwo ukonczenia studiow
podyplomowych wedlug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Nauki 1 Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 19 grudnia 2008 r. w sprawie rodzajow tytutow zawodowych nadawanych
absolwentom studiow i wzoréw dyplomow oraz swiadectw wydawanych przez uczelnie (Dz.
U z2009r. Nr 11, poz. 61).

6. Warunki wydawania $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych okresla regulamin
studiow podyplomowych obowiazujacy w Uczelni.

7. Zaswiadczenie o uczestnictwie w szkoleniu moze by¢ wydane pod warunkiem obecnosci
uczestnika na co najmniej 80% godzin lekcyjnych zaje¢ przewidzianych planem
1 harmonogramem studiow podyplomowych. Uczestnik studiow podyplomowych, ktory nie
spetni wymogu okreslonego w zdaniu poprzedzajacym, zostaje skreslony z listy stuchaczy.

8. Uczestnik studiow podyplomowych ma obowiazek bezzwlocznie informowac
Projektodawce o kazdej zmianie okolicznos$ci, o ktorych mowa w § 2.

9. Uczestnik jest ponadto zobowiazany poinformowaé Projektodawce o wypowiedzeniu
stosunku pracy) przez ktorakolwiek ze stron, zawarciu porozumienia rozwiazujacego
stosunek pracy (umowe o pracg naktadcza) z uplywem oznaczonego terminu, odwotaniu ze
stanowiska lub o ztozeniu wniosku o wykreslenie z ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub
zaistnieniu okolicznosci skutkujacych wykresleniem z urzedu wpisu do ewidencji
dziatalnosci gospodarcze;.

10. Do czasu zakonczenia przez uczestnika udziatu w projekcie Projektodawca moze w kazdej
chwili zazada¢ od niego ponownego udokumentowania okolicznosci, o ktorych mowa w § 2.

11. W razie uchylenia lub stwierdzenia niewaznosci decyzji o nadaniu tytulu zawodowego
i wydaniu dyplomu ukonczenia studidow wyzszych stanowiacego podstawe przyjecia na
studia podyplomowe prowadzone w ramach projektu, uczestnik zostaje skreslony z listy
stuchaczy. Postanowienia § 3 ust.6 stosuje si¢ odpowiednio.

12. Jezeli co innego nie bedzie wynika¢ z zalecen lub wytycznych Instytucji Zarzadzajacej,
Instytucji Posredniczacej lub Instytucji Wdrazajacej, utrata statusu mikroprzedsigbiorcy,
matego lub $redniego przedsigbiorcy po zawarciu umowy szkoleniowej nie wpltywa na
prawo uczestniczenia w studiach podyplomowych prowadzonych w ramach projektu, ani na
wysokos$¢ optaty wnoszonej przez uczestnika.
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13. W przypadku, gdy uczestnik przestanie spelniaé pozostate wymogi okreslone w § 2,
Projektodawca wystapi do Instytucji Wdrazajacej o wyrazenie zgody na jego dalszy udziat
w studiach podyplomowych prowadzonych w ramach projektu. Odmowa wyrazenia zgody

przez Instytucje Wdrazajaca skutkuje skresleniem uczestnika z listy stuchaczy.

14. Uczestnik moze zrezygnowa¢ ze studiow wylacznie z waznych powodow
uniemozliwiajacych mu dalszy udzial w Projekcie. Za wazne powody uznaje si¢
w szczegdlnosci: zmiang miejsca zamieszkania nadmiernie utrudniajaca uczestnictwo
w studiach podyplomowych lub dlugotrwata chorobe uczestnika Iub osoby z jego najblizszej
rodziny. Uczestnicy studiéw podyplomowych, ktérzy po zakwalifikowaniu zrezygnuja ze
studiow bez waznego powodu, sa zobowiazani do zaptaty kary umownej w wysokosci
1.500,00 (stownie: tysiac pigcset) ztotych.

15. W sprawach dotyczacych organizacji 1 toku studidow podyplomowych oraz praw
1 obowiazkéw stuchacza studiow podyplomowych nie uregulowanych w niniejszym
Regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z po6ézn. zm.) oraz przepisy obowiazujace
u Projektodawcy.

Rozdzial 8
Monitorowanie, ewaluacja i kontrola projektu

§8

1. Uczestnik studiow podyplomowych zobowiazany jest do udzielania na wniosek
Projektodawcy wszelkich wyjasnien 1 informacji majacych znaczenie dla prawidtowej
realizacji projektu.

2. Uczestnicy studiow podyplomowych prowadzonych w ramach projektu, sa zobowigzani do
wspotdziatania z Projektodawca w zakresie wszelkich dziatan podejmowanych dla potrzeb
monitorowania i ewaluacji projektu.

3. Uczestnik studiow podyplomowych prowadzonych w ramach projektu zobowiazany jest
w szczeg6lnosci do wypelniania w formie elektroniczne;j:

1) ankiet badajacych oczekiwania uczestnikow na poczatku studiow podyplomowych,

2) ankiet oceniajacych jako$¢ ksztalcenia w ramach projektu, oraz

3) ankiet badajacych efektywnos¢ studiow podyplomowych i poziom spetnienia oczekiwan
uczestnikow po zakonczeniu studiow.

4. Ankiety, o ktorych mowa w ust. 3 moga by¢ prowadzone zarowno w trakcie udzialu danego
uczestnika w projekcie, jak 1 po jego zakonczeniu.

5. Uczestnik studiow podyplomowych prowadzonych w ramach projektu jest zobowiazany do
wspoéldzialania w niezbgdnym zakresie z Instytucja Wdrazajaca przy prowadzeniu przez nia
kontroli i monitoringu projektu, w tym zwlaszcza do udzielania informacji i wyjasnien
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zwiazanych z uczestnictwem w projekcie oraz uczestniczenia w badaniach ankietowych,
zarOwno w trakcie realizacji projektu, jak 1 po jego zakonczeniu.

6. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do monitoringu, kontroli i ewaluacji prowadzonych
przez inne uprawnione instytucje i organy.

Rozdzial 9
Pomoc publiczna udzielana przedsi¢gbiorcom w ramach projektu

§9

1. Pomoc finansowa udzielona ze $rodkow publicznych na pokrycie kosztow uczestnictwa
w studiach podyplomowych prowadzonych w ramach projektu uczestnikéw, o ktérych
mowa w § 4 ust. 2, stanowi pomoc publiczng dla przedsigbiorcow i jest udzielana zgodnie
z przepisami rozporzadzenia Komisji (WE) powotanego w § 2 ust. 1 pkt 9 oraz ustawa
z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz.
U. Nr 123, poz. 1291) i przepisami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie.

2. Pomoc publiczna, o ktérej mowa w ust. 1, jest zgodna ze wspdlnym rynkiem w rozumieniu
art. 87 ust. 3 Traktatu ustanawiajacego Wspolnot¢ Europejska i nie podlega notyfikacji
okreslonej w art. 88 ust. 3 Traktatu.

3. Wielko$¢ pomocy publicznej udzielonej uczestnikowi w ramach projektu okresla umowa
szkoleniowa.

4. Uczestnik studiow podyplomowych informuje na piSmie Projektodawce o kazdej zmianie
danych zawartych w umowie szkoleniowej lub objetych zgloszeniem.

5. Uczestnik studiow podyplomowych jest zobowiazany do udzielania informacji 1 wyjasnien
w zakresie zwigzanym z otrzymana pomoca publiczng na kazde zadanie Projektodawcy
w zakresie 1 terminach wskazanych w zadaniu. To samo stosuje si¢ do przedsigbiorcy
ubiegajacego sig o udzielenie pomocy publicznej w ramach projektu.

6. Uczestnik studiow podyplomowych jest zobowiazany do przechowywania dokumentacji
zwiazane] z jego udzialem w projekcie zgodnie ze wskazoéwkami udzielonymi przez
Projektodawce.

7. Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 6 powinna by¢ przechowywana przez okres 10 lat,
liczac od dnia podpisania umowy szkoleniowe;.

8. Uczestnik zobowiazany do przechowywania dokumentacji informuje Projektodawce
o miejscu archiwizacji dokumentow zwiazanych z jego udzialem w projekcie oraz o kazde;j
zmianie tego miejsca.

9. Uczestnik jest zobowiazany udostgpnia¢ dokumentacjg, o ktorej mowa w ust. 6, przez caty
okres jej przechowywania na kazde zadanie Instytucji Wdrazajacej, instytucji i organow
uprawnionych do przeprowadzenia kontroli realizacji projektu oraz instytucji i organdéw
wilasciwych w sprawach kontroli 1 monitorowania pomocy publicznej udzielonej
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uczestnikowi.

10. Uczestnik, ktory nie dopetni obowiazkéw moze zosta¢ skreslony z listy stuchaczy studiow
podyplomowych.
11. W przypadku, gdy naruszenia postanowien regulaminu dopusci si¢ uczestnik, ktory

zakonczyt juz udziat w projekcie, bgdzie on zobowiazany do zaplaty Projektodawcy kary
umownej w wysokosci pigciokrotnych catkowitych wydatkow projektu przypadajacych na
tego uczestnika.

12. Jezeli kara umowna nie pokryje szkody, jaka ponidst Projektodawca, zachowuje on prawo
do zadania naprawienia szkody na zasadach ogolnych

Rozdzial 10
Postanowienia koncowe

§10

1. Zgodnie z wymogami polityki réwnych szans, Projektodawca dotozy nalezytych staran, aby
zapewni¢ niepelnosprawnym kandydatom i uczestnikom studiow podyplomowych warunki
udzialu w postgpowaniu kwalifikacyjnym oraz warunki uczestnictwa w projekcie
dostosowane do ich potrzeb.

2. Projektodawca zobowiazuje si¢ nie ujawnia¢ osobom trzecim informacji dotyczacych
przedsigbiorcy bedacego strong umowy szkoleniowej lub ubiegajacego si¢ o uczestnictwo
w projekcie, ktore moga by¢ uznane za tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust.
4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r.
Nr 153, poz. 1503, z p6zn. zm.), o ile zostaty one uzyskane w zwiazku z realizacja projektu.

3. Przepisu ust. 2 nie stosuje si¢ w przypadku, gdy:

1) obowiazek ujawnienia informacji wynika z bezwzglednie obowiazujacych przepisow
prawa, lub
2) ujawnienie informacji jest konieczne dla prawidlowej realizacji projektu.

4. Projektodawca zastrzega sobie prawo zaprzestania realizacji projektu (prowadzenia studiow
podyplomowych w ramach projektu) w razie rozwigzania umowy o dofinansowanie
projektu.

5. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, wklad wniesiony przez uczestnika podlega
zwrotowi w czgsci, w jakiej nie zostal jeszcze wydatkowany stosownie do stopnia realizacji
wydatkéw projektu przypadajacych na uczestnika proporcjonalnie do okresu jaki pozostat
do konca realizacji projektu z uwzglednieniem planowanych wydatkow.

6. Uczestnikowi studiow podyplomowych nie przystuguja Zadne inne roszczenia, chyba ze
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rozwiazanie umowy o dofinansowanie projektu nastapilo zwiny Projektodawcy
prowadzacego studia podyplomowe, ktérych stuchaczem byt dany uczestnik.

7. Uczestnik, ktory z wlasnej winy nie ukonczy studiow podyplomowych w ramach projektu
ponosi petna odpowiedzialno$¢ za szkode wyrzadzona ztego tytulu Projektodawcy oraz
osobom trzecim.

8. W przypadku, gdy umowa szkoleniowa naktada na uczestnika, ktory z wtasnej winy nie
ukonczyt studiow podyplomowych w ramach projektu obowiazek zaptaty kary umownej na
rzecz Projektodawcy, zaplata kary umownej nie zwalnia uczestnika zobowiazku
naprawienia szkody przenoszacej wysoko$¢ kary umownej, jak réwniez z obowiazku
naprawienia szkody wyrzadzonej Projektodawcy lub osobom trzecim.

9. Za nie ukonczenie studidéw podyplomowych w ramach projektu z winy uczestnika uwaza si¢
w szczeg6lnosci rezygnacje z uczestnictwa w projekcie bez waznych przyczyn oraz
skreslenie uczestnika z listy sluchaczy studiow podyplomowych z powodu nieobecno$ci na
zajeciach, chyba ze byly one spowodowane wylacznie okoliczno$ciami, za ktore uczestnik
nie ponosi odpowiedzialnosci.

10. Niniejszy Regulamin moze ulec zmianie w przypadku, gdy bedzie to konieczne z uwagi na
zmian¢ obowiazujacych przepisOw prawa lub warunkéw umowy o dofinansowanie projektu,
atakze w przypadku pisemnego zalecenia wprowadzenia okreslonych zmian ze strony
Instytucji Wdrazajacej, badZz innych organow lub instytucji uprawnionych do prowadzenia
kontroli i dokonywania oceny realizacji projektu.

11. Zmiany, o ktorych mowa w ust. 10 nie moga polega¢ na podwyzszeniu optaty pobieranej od
uczestnikOw ani na wprowadzeniu zadnej formy odptatnosci za uczestnictwo w studiach
podyplomowych prowadzonych w ramach projektu nie przewidzianej niniejszym
regulaminem lub umowa szkoleniowa.

12. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ odpowiednio
przepisy Kodeksu Cywilnego, przepisy prawa Wspdlnot Europejskich dotyczace funduszy
strukturalnych oraz przepisy prawa krajowego 1 wytyczne Instytucji Zarzadzajacej,
Instytucji Posredniczacej i Instytucji Wdrazajacej okreslajace zasady realizacji programu.

Zalaczniki:

1) Wzor kwestionariusza osobowego kandydata bgdacego pracownikiem;
2) Wzobr zaswiadczenia o zatrudnieniu kandydata;

3) Wzdbr kwestionariusza osobowego kandydata bedacego przedsigbiorca;
4)  Wzor umowy szkoleniowej z pracownikiem;

5) Wzbér umowy szkoleniowej z przedsigbiorca;
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